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Come compilare il questionario: approccio step by step  

 

Step 1 “My Organisation” 

- Entrare con account LEAR della PMI e cliccare su “My organization” (solo il LEAR può 

compilare il questionario (se possibile utilizzare “Mozilla” come browser)  
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Step 2 “View Organization” 

- Cliccare su “VO” (view organization) per procedure con questionario 
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Step 3 : selezionare il programma di ricerca  

- Selezionare il programma di riferimento dal menù a tendina a sinistra in basso, in 

questo caso “Research and Innovation (R&I) programme” 

 

 

 

- In questo caso si aprirà in automatico la schermata che segue dove bisogna cliccare “Enterprise Data” 
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Step 4 : cliccare opazione “perform a totally new self -assessment”  

- Una volta cliccato su “enterprise data” bisogna procedere con una nuova 

registrazione cliccando direttamente sulla seconda opzione sotto la voce “perform a 

new self assessment” (come da schermata in  basso) 

 

 

 

- Cliccando su “perform self assessment” si dà inizio alle schermate dedicate al questionario. 

Sulle prime tre schermate verrà spiegato in cosa consiste il questionario e verrà indicata anche 

la guida specifica dedicata alle PMI da scaricare al link  
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf_sme_wizard_guidance.pdf 

 

 

http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf_sme_wizard_guidance.pdf
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Step 5 : dare inizio al questionario “WIZARD” 
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Una volta compilato il questionario apparirà la schermata che segue dove, se non si hanno più dati da 

aggiungere bisogna cliccare su “no partecipation to add” 

S: shareholders 

P: participation 

O: other relation 
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Una volta sottomesso il questionario, il sistema dovrebbe far apparire automaticamente lo “SME status 

assessment - Final Report” che conferma o meno che l’azienda in questione sia o meno “SME”. 

1) Per le PMI di nuova validazione il sistema prevede ulteriore validazione da parte della REA che 

confermerà quindi lo status; 

2) Per le PMI già registrate in passato, il sistema dovrebbe automaticamente aggiornarsi 

Terminato il tutto, il sistema dovrebbe aver automaticamente validato sotto la voce “my organization”, se 

tale dato non fosse confermato nei moduli A sotto “my proposal” 

1) Attendere 24h, in modo che il sistema aggiorni il nuovo dato; 

2) Se passate le 24h ancora non il dato non risulta aggiornato bisogna contattare l’help-desk del SEP 

mail: DIGIT-EFP7-SEP-SUPPORT@ec.europa.eu   

Al fine di ottenere lo status di 

PMI bisogna SOTTOMETTERE il 

form! 
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